專題計劃書及專題報告書格式說明
A. 一律以A4 規格，雷射或噴墨印表機列印。

B. 中文字體一律使用標楷體；英文字體使用 Times New Roman 或Arial 字體。
C. 中文使用中文標點符號，英文部份使用英文標點符號。
D. 邊界設定：上 (2.5cm) 下 (2.5 cm) 左 (2cm) 右 (2cm) 頁首 (1.5 cm) 頁尾 (1.5cm)。
I. 內文需有下列主標題：

1. 目錄(新頁)：

a. 除封面不編頁次外，其於各頁於頁尾置中編頁次。

b. 目錄部份以羅馬字編頁次。自本文開始至參考文獻止，以阿拉伯數字編頁次。

c. 附錄以：附錄A-1、附錄A-2‧‧‧、附錄B-1、附錄B-2‧‧‧之方式編頁次。

2. 摘要(新頁)：針對你的報告題目簡略說明本篇報告的主要內容。

3. 本文(新頁)：自定次標題依序寫出報告內容，必要圖檔以掃瞄插入文中，以”圖 xx”編圖號，對應你的文章。

4. 心得與結論(新頁)：請針對你的專題，將心得寫出。

5. 參考文獻(新頁)：請將你所搜集到的資料，條列編號各篇資料的出處，格式如下：

作者(出版年份)，“標題名稱”，期刊名或出版社，卷冊，頁次

6. 附錄：請將你所搜集到的每篇資料以 A4 大小影印，附於參考文獻之後，作為本篇報告的附錄。

II. 內文格式：

1. 主標題：字型大小18標準字，適當調整字元間距，置中對齊；與前段距12點，後段距6點。

2. 次標題：字型大小16標準字，左右對齊；與前段距12點，後段距6點。

3. 摘要內容部份：字型大小12標準字，單行行距，左右各縮排3cm，左右對齊。

4. 本文及其他：字型大小14標準字，左右對齊；與前段距0點，後段距0點。

5. 行距與段落：固定行高24點，各段落第一行縮排1cm。

E. 本報告依前述C之II各主標題1~6之順序編排，於左側裝訂。

F. 下五頁為封面、目錄結構及書背請參考。

明新學校財團法人明新科技大學(標楷體26號置中)
機械工程系(標楷體26號置中)
專題報告書(標楷體36號置中)

專題名稱(標楷體30號置中)

          指導老師：(標楷體16號置左，距左邊界10個空間棒)
          班　　別：

          組　　別：

          組　　員：
中 華 民 國一一五年六月(標楷體20號置中)
目      錄

中文摘要 (14pt 靠左)






   



i
誌謝
目錄
表目錄
圖目錄
(符號說明)

1、 簡介                                               1 
1.1研究動機(專題現況說明)
1.2問題描述(專題領域待解決、可改善或可投入的研究學習範圍)
1.3文獻探討(專題領域相關文獻)
1.4專題內容 (詳述要解決何種機械工程實務問題，含章節介紹)
2、 研究內容與方法
2.1.系統架構(研究流程與架構)
2.2基礎科學知識(利用基礎科學知識解析專題內容)
2.3研究內容與方法(根據專題計劃書所列之專題內容，詳細說明如何運用機
   械元件與系統之設計與分析，來解決機械工程實務問題)
  （附照片、圖面、數據、圖表、程式等）
3、 實驗與結果
根據專題計劃書所列之專題內容，詳細說明專題實驗、資料、解釋與討論
由實驗數據來解釋專題之機械工程實務問題已得到解決
（附照片、圖面、數據、圖表、程式等）
4、 結論
4.1結論:根據專題計劃書所列之專題內容，說明專題結論
4.2建議:建議與未來發展
參考文獻：列出參考資料、書籍、期刊或其它。

附錄：
A.1甘特圖(專題各項內容規劃與執行時間表)

A.2分工明細表(說明各組員分工情況)

A.3經費規劃(說明專題)

A.4心得(進行專題研究時有關問題解決、組員溝通、領域整合、團隊合作、 工程師的倫理與社會責任之心得。)
A.4.1問題解決
A.4.2組員溝通
A.4.3領域整合
A.4.4工程師的倫理與社會責任

A.4.5其它(使用工具、程式、操作說明等) 

注意事項：
1、 專題完成後，報告書必須裝訂成冊。學生應將海報與報告書經指導老師及任課老師簽名後，交到系內。
2、 專題報告相關規則請參考專題製作教學評鑑實施辦法。
3、 報告書目錄可依需要增加。
(20pt置中)





羅馬數字編頁次





阿拉伯數編頁次
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