
明新科技大學行銷與流通管理系學年度畢
業專題報告書格式說明 

一、 封面：紙張顏色由本系統一指定，字體一律以黑色列印。封面

內容由上而下依序為： 

1. （文件名稱）：明新科技大學行銷與流通管理系畢業專題

研究 

2. （專題題目） 

3. （組員姓名） 

4. （指導教師）： 

5.  (日期)：中華民國×××年×××月(數字以一、二、三…表示) 

二、 內文：編排順序依次為 

1. (封面) 

2. (專題研究口試委員審定書)(如附件七) 

3. (誌謝或謝辭) 

4. 摘要、關鍵詞 

5. 目錄 

6. 表目錄(視實際需要) 

7. 圖目錄(視實際需要) 

8. 內文 

9. 參考文獻 

10. 附錄(視實際需要) 

三、 專題報告書側邊(書背)：由上而下依序為(採直式列印) 

1. 明新科技大學行銷與流通管理系(103)畢業專題研究 

2.  (專題題目) 

3. 學制與班別 如四技甲 二技甲 

四、 為確保格式之正確無誤，建議直接在已安裝華康粗黑體及中黑

體字型之電腦上，開啟封面及書背之格式範例檔案進行修改列

印。 

五、 期中報告除報告名稱改為「明新科技大學國際企業系畢業專題

期中報告」外，其餘編排格式同上。 

六、 期中報告及專題報告書一律採 A4 紙張大小之規格橫式排版及



印刷。 
七、 各專題小組應繳交之項目如下： 

 依口試委員及指導老師審查意見修改完成之書面報告三本

（封面需以膠膜護貝）。 

 書面報告電子檔（Word 格式或 PDF 檔）與口試簡報電子檔

（PowerPoint 格式）各一份，全班燒錄至同一張光碟片。 

八、 希望各組能於三月底之前完成口試，並請於四月二十五日前將

上述書面報告與光碟片繳交至系辦公室。 

 

附註: 

1, 書面報告電子檔收集後由系上收藏，只供備用，不對外借閱或使

用 

2, 系上同時提供封面與書側邊(書背)之範例檔案 (「封面格式範例」

及「書背格式範例」兩個檔案) 供學生複製，學生可直接於範例檔

案中修改主題、組員姓名與指導老師即可。 



封面格式如下圖（請直接修改檔案“封面格式範例.doc”）。 

 

說明： 

1. 邊界設定為：上 2.54cm、下 2.54cm、左 3.17cm、右 3.17cm。 

2. 版面以 2 欄 5 列之表格設定而成，除中間垂直線之外，其他框線

均隱藏。各列有固定列高，各儲存格各有其特定之對齊方式。 

3. 字體全部採用華康粗黑體。 

華康粗黑 

14pt 

華康粗黑 

16pt 

華康粗黑 + Arial 

28pt 

華康粗黑 

16pt 



書背格式如右圖（請直接修改檔案“書背格式範例.doc”）。 



說明： 

1. 邊界設定為：上 1cm、下 1cm、左右邊界不拘。 

2. 版面以 1 欄 2 列之表格設定而成，框線均隱藏。 

3. 字體全部採用華康中黑體。 
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