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[bookmark: _Toc198630607][bookmark: _Toc98667462][bookmark: _Toc209182002]摘要
此份報告攸關實習成績評定，內容必須自行撰寫，且務求詳盡充實，二人一組至少20頁。每多一人增加至少5頁。
基本格式：12字型、1.5倍行距、標楷體。
請於此撰寫300~500字中文摘要，說明實習單位、專題主題、主要改善重點與成效
關 鍵 詞：3~5個（如：前置時間、5S、標準工時、良率提升、故障排除等）
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[bookmark: _Toc209182006]第一章 公司簡介與實習工作內容
1.1 公司概況
（請介紹公司沿革、組織架構、主要產品與市場、配置圖等）
範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本[人名,年份]。
[image: H:\shinn hsiech1070417\雜項\海報底圖\字與標題\新圖片.png]
圖 1-1 XXXXXX

1.2 實習職務與工作內容
範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範 [人名,年份]。

[bookmark: _Toc512583602][bookmark: _Toc98667807]表 1-1 XXXX
	姓名
	學號
	部門/職稱

	
	
	

	
	
	



工作性質（可複選）：□生產管理 □物料管理 □品質管理 □人力資源管理 □工作研究 □行政 □實際操作 □設備維修 □其他：________
範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本[人名,年份]。



[bookmark: _Toc209182007]第二章 現場觀察與痛點診斷 
(從現場觀察中發現流程或管理上的問題，奠定改善主題。)
2.1 改善主題
□ 前置時間過長
□ 作業效率低落
□ 生產排程混亂
□ 在製品/庫存過多
□ 不良率高
□ 5S與目視化不足
□ 作業流程不一致/缺乏標準工時
□ 倉儲與物料管理混亂
□ 資訊不透明/跨部門溝通困難
□ 其他______________
範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本。

2.2 現況調查與流程繪製
（請繪製實際生產流程圖、蒐集改善前的數據、現場觀察紀錄）
  流程圖（流程程序圖、裝配圖、操作程序圖、人機圖等）
  改善前的數據蒐集（如作業時間、庫存量、良率等）
  觀察紀錄表（地點、異常、照片等）
範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本。



[bookmark: _Toc209182008]第三章 改善方案設計與執行 
(運用工管專業方法，實作改善流程。)
3.1 改善目標與策略
1. 目標設定（如：SMART原則）
範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本。
2. 預期成果指標（如：效率提升%、不良率降低%、前置時間縮短天數）
範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本。
3.2 改善作法與步驟
1. 痛點說明
範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本。
2. 具體改善作法
範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本。
3. 改善後成效（量化/質化）
範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本。


[bookmark: _Toc209182009]第四章 心得與成果
實習時的勝任程度如何？實習時碰到的困難為何？如何解決？實習時若需要某方面的知識或資訊，你如何取得？如何把學校學到的知識，轉為實務的作業？ 
範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本。


[bookmark: _Toc209182010]第五章 結論與建議
1. 實習中學到的知識技能
範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本。

2. 工廠與學校差異
範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本。

3. 對公司未來改善的建議
範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本。

4. 對學弟妹的建議
範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本範本。
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[bookmark: _Toc209182012]附錄
（可附上觀察紀錄表、Excel圖表、統計紀錄等）
製作重點提醒
· 單人小組篇幅至少20頁，每多一位組員再增加5頁
· 使用12號字、1.5倍行距、標楷體
· 圖表化呈現為主，文字簡潔
· 專題題目可用「○○流程改善專案」或「○○效能提升專案」
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