明新科技大學樂齡服務產業管理系機構實習

─成果發表相關規範說明─

1、 目的：

（1） 讓實習學生透過實習成果發表會有公開表達實習心得之機會。

（2） 使學生對此次實習能有深入的統整、回顧與檢討。

（3） 讓下一屆準實習生（大三生）能經由學長姐之實習發表會，對於實習機構之選擇與實習申請準備工作有所參考與協助。

2、 發表形式、時間、地點：

（1） 實習成果發表區分為動態與靜態模式。

（2） 實習成果之靜態模式即為實習成果報告與心得之書面資料展覽。

（3） 實習成果之動態模式即為簡報發表，由負責班級彙整學生之實習簡報，於開學第二週彙集實習學生之實習總報告，並於期限內擇期辦理擇地舉辦成果發表會。

（4） 實習成果簡報發表及靜態資料展現為實習課程內容之一，每位學生皆須進行報告。

3、 參與人員：

（1） 參與實習之學生與本系督導教師。

（2） 全體大三學生（期以未來實習機構之選擇與實習申請準備）。

樂齡服務產業管理系學生校外實習報告撰寫須知

1、 目的：
為使樂齡服務產業管理系「校外實習」課程之實習報告格式統一，俾便實習報告經驗傳承，特訂定本須知。
2、 內容格式：依序為封面、實習機構簡介、實習工作內容、心得及建議。
1.報告封面：請依本系提供之封面樣本製作（格式如附件），並採以A4大小有色系列卡
紙製作及裝訂為原則。
    2.報告內容：a.實習單位與工作簡介
               b.實習內容

c.專業學習（需包含與模組關聯性之描述）

d.觀察心得（包含工作問題、辦公室氣氛描述等）

e.個人成長

f.自我省思

g.給實習機構之建議

h.給學校、本系或學弟妹之建議

i結語

※字數以不超過一萬字為限。
    3.頁碼編寫：報告內容至附錄部分請以阿拉伯數字1.2.3…順序標在每頁下方中央。
    4.附表及附圖可列在文中，各表、圖請說明內容，參考文獻列於文末。
3、 打字及編印注意事項：
1.用紙：一律採用A4紙(即長29.7公分，寬21公分)。
2.格式：一律用橫式編寫報告，中文打字規格為每行繕打(單行間距)。
3.邊界：頁上側、下側、左側及右側各留邊2公分。
4.字體：(報告之正文以中文撰寫均可，在字體之使用方面，中文使用標楷體，英文使用
Times New Roman Font，其規定如下：) 
(1)主標題(壹、貳、參…)：字體大小使用 16號字。
(2)次標題(一、二、三…)：字體大小使用 14號字。
(3)報 告 正 文 ：字體大小使用 12號字標楷體。
5.印製：可用單面或雙面印製，油印或影印，以清晰可讀為原則。
6.裝訂：實習報告之繳交方式以機構為單位，需膠裝並加側標。
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